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GABINETE

PREFEITURA MUNICIPAL DE COSMOPOLIS
ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 6.009, DE 10 DE ABRIL DE 2023.

“Estabelece medidas visando contengéo de
despesas na  Administracdo  Publica
Municipal e da outras providéncias.”

ANTONIO CLAUDIO FELISBINO JUNIOR, Prefeito do Municipal de
Cosmopolis, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuigdes legais e,

CONSIDERANDO, ser imprescindivel assegurar a continuidade dos
atendimentos a comunidade cosmopolense em suas necessidades essenciais, sem
perda de qualidade;

CONSIDERANDO, o compromisso de manter em dia o pagamento dos
servidores municipais;

CONSIDERANDO o compromisso com o pagamento do 13° salario dos
servidores municipais;

CONSIDERANDO, a necessidade de manter a responsabilidade na
gestao fiscal do Municipio, que se da, entre outras agdes, com o equilibrio entre a
receita e a despesa publica;

CONSIDERANDO, a imperiosa necessidade de contencdo de
despesas, para adequa-las a receita,

CONSIDERANDO, a queda na arrecadacgao diante situacdo econémica
e financeira Nacional,

DECRETA:

Art. 1° Ante as consideracdes acima expostas o Prefeito Municipal de
Cosmopolis, no uso de suas atribuicdes legais, resolve decretar a partir desta data,
que as compras serao realizadas somente com a justificativa expressa do Secretario
representante da pasta, ressalvados os casos de recursos vinculados a saude,
educacdo, FUNDEB, convénios e 0s urgentes, com prévia autorizagdo do
competente ordenador de despesas.

Art. 2° Ficam suspensos:

| - quaisquer novos investimentos no municipio de Cosmdpolis, com
excecao dos necessarios para o cumprimento dos percentuais minimos
estabelecidos pela Constituicdo Federal nas areas de educacao e saude e daquelas
obras previamente autorizadas pelo Prefeito Municipal e as ja iniciadas, as quais
poderao ser suspensas se assim entender a administracao;
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Il — Licenca Prémio aos servidores cujo vencimento nao estiver proximo
da segunda;

Il — novas nomeacOes de servidores efetivos, contratacoes,
convocagdes, salvo exigéncia legal ou extraordinaria;

IV — cedéncia de servidores para ¢6rgaos Federais e Estaduais com
onus para o Municipio;

V —a concessao de;

a) licenga para Servidores tratar de interesses particulares, quando
implicarem em nomeacdes para substituicdo do mesmo;

b) diarias e passagens, sendo concedidas somente em carater
excepcional e autorizadas expressamente pelo Prefeito Municipal.

c) realizacao de horas suplementares (horas extras), sendo concedidas
somente em situagbes de emergéncias atipicas e excepcionais, devendo cada
Secretaria planejar o trabalho de sua unidade, contando com a carga horaria normal
de sua equipe;

d) o trabalho com bens e equipamentos de propriedade do Municipio,
fora do expediente normal, ou seja, em sabados, domingos e feriados, podendo o
servidor que descumprir a ordem ser punido na forma da lei, excecdo somente para
as ambulancias.

Art. 3° Os orgaos e entidades da Administracdo Municipal deverao
observar, permanentemente, os seguintes procedimentos:

| — a impressdo de documentos e suas reproducdes limitar-se-ao a
quantidade absolutamente necessaria; e

Il — a utilizacdo de veiculos devera ser otimizada.

Art. 4° Para o alcance dos objetivos propostos neste Decreto, deve a
Administracdo Municipal:

| - zelar pelo cumprimento destas medidas;
Il - executar as agbes programadas em sua area de atuacao;
[l - manter rigido controle e utilizagdo dos veiculos oficiais;

IV - acompanhar e controlar a distribuicdo de recursos humanos,
remanejando-0s, quando necessario, de uma unidade para outra.
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Art. 5° Cabe a Administracdo Municipal acompanhar o cumprimento
das disposicOes contidas no presente Decreto, bem como adotar as demais medidas
necessarias a sua implementacao.

Art. 6° No caso de necessidade de execucao de horas suplementares
(horas extras), em virtude da situacdo excepcional o Secretario Municipal devera
justificar e planejar o tempo de duracédo da situacéo atipica, que devera ser remetido
a Secretaria de Finangas para aprovacao.

Art. 7° Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacéo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE COSMOPOLIS, 10 DE ABRIL DE 2023.

ANTONIO CLAUDIO FELISBINO JUNIOR
PREFEITO MUNICIPAL

Publicado por afixacdo no quadro proprio de Editais, na sede da Prefeitura, na
mesma data.

Aristides Lange Filho
Secretario Especial de Chefia de Gabinete
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NEGOCIOS JURIDICOS

EXTRATO DE CONTRATO

LOCATARIO: Municipio de Cosmépolis; LOCADOR: ABC Consultoria Imobilidria Ltda.
Thais Yabase - Contrato n° 013/2023; VIGENCIA: 12 (doze) meses; no valor total de R$
20.400,00 — R$ 1.700,00 (mensal); ASSINATURA: 04/04/2023; OBJETO: Locagédo de
Imovel para ser utilizado pela Secretaria de Saude Comunitaria, para o Centro de Atengao
Psicossocial Adulto — CAPS Adulto; MODALIDADE: Dispensa de Licitacdo; Base Legal:
Art. 24, inc. X, da Lei n° 8.666/93.

LOCATARIO: Municipio de Cosmépolis; LOCADOR: ABC Consultoria Imobiliaria Ltda.
Ubiraci Tendrio Vieira - Contrato n° 014/2023; VIGENCIA: 12 (doze) meses; no valor total
de R$ 24.000,00 — R$ 2.000,00 (mensal); ASSINATURA: 05/04/2023; OBJETO: Locagao
de Imdvel para ser utilizado pelo Cartério Eleitoral; MODALIDADE: Dispensa de Licitagao;
Base Legal: Art. 24, inc. X, da Lei n° 8.666/93.

LOCATARIO: Municipio de Cosmépolis; LOCADOR: Claro Negécios Imobiliarios Ltda. -
Vanderlei Bordin e Katia Cristina Bordin Prado - Contrato n° 018/2023; VIGENCIA: 12
(doze) meses; no valor total de R$ 14.400,00 — R$ 1.200,00 (mensal); ASSINATURA:
05/04/2023; OBJETO: Locacao de Imdvel para ser utilizado pela Secretaria Municipal de
Saude Comunitaria - Servigo de Atendimento Domiciliar - SAD; MODALIDADE: Dispensa
de Licitacdo; Base Legal: Art. 24, inc. X, da Lei n°® 8.666/93.

LOCATARIO: Municipio de Cosmépolis; LOCADOR: ABC Consultoria Imobiliaria Ltda. -
Carlos Capraro Filho - Contrato n® 019/2023; VIGENCIA: 12 (doze) meses; no valor total
de R$ 17.400,00 — R$ 1.450,00 (mensal); ASSINATURA: 05/04/2023; OBJETO: Locagéo
de Imovel para ser utilizado pela Secretaria de Saude Comunitaria — Setor de Vigilancia
Sanitaria - VISA; MODALIDADE: Dispensa de Licitagdo; Base Legal: Art. 24, inc. X, da Lei
n° 8.666/93.

Cosmopolis, 14 de abril de 2023.
Secretaria de Negocios Juridicos
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RESUMO DOS TRABALHOS DA 102 SESSAO ‘ORDINI:\RIA DO ANO DE 2023,
REALIZADA NO DIA 10 DE ABRIL DE 2023, AS 16 HORAS, SEGUNDA-FEIRA,
DE FORMA ONLINE - 32 SESSAO LEGISLATIVA DA DECIMA OITAVA
LEGISLATURA.

Vereadores: Adriano Luiz de Franga, André Luiz Barbosa Franco,
Anézio Vieira da Silva Junior, Cristiane Regina Paes, Dr. Elcio
Amancio, Eliane Ferreira Lacerda Defaveri, Dr. Eugenio Carlos
de Moraes Moreira da Silva, Fernando Wilson Aguiar Torres,
José Antonio Souza Cerqueira, Renato Muniz de Andrade,
Ricardo Fernando Guimaraes, Talita dos Santos Pereira Chaves

12 PARTE - EXPEDIENTE

1. Leitura da Mensagem Espiritual.

2. Chamada dos Senhores Vereadores (todos os Vereadores presentes).
3. Leitura e votacao das Atas da 92 Sessao Ordinaria e 32 Sessao
Extraordinaria do ano de 2023 - aprovadas por unanimidade.

4. Leitura e Unica discussdao do Requerimento n°® 92/2023, de autoria do
Vereador Fernandinho Torres, requerendo ao Executivo informar sobre a
possibilidade de autorizar a permanéncia de veiculos de FOOD TRUCK, diariamente,
na Rua Campinas, em frente ao futuro Supermercado Atacadao - aprovado por
unanimidade.

5. Leitura e Unica discussdao do Requerimento n°® 93/2023, de autoria do
Vereador Dr. Elcio Amancio, requerendo ao Executivo informacdes sobre o projeto
da construcdao da nova UPA na area conhecida popularmente por “Praca do Muchila”
- aprovado por unanimidade.

6. Leitura e Unica discussao do Requerimento n° 94/2023, de autoria do
Vereador Adriano Franga, requerendo ao Executivo informar sobre a possibilidade
de providenciar implantacao de iluminacao adequada nos campos de futebol do
Municipio, conforme especificado - aprovado por unanimidade.

7. Leitura e Unica discussdao do Requerimento n® 95/2023, de autoria da
Vereadora Talita Chaves, requerendo ao Executivo o fornecimento de relatorio
contendo os enderecos e datas das manutencdes realizadas nas adutoras de agua do
Municipio apés o rompimento da barragem da represa, conforme especificado -
aprovado por unanimidade.

8. Leitura e Unica discussdao do Requerimento n° 96/2023, de autoria da
Vereadora Talita Chaves, requerendo ao Executivo informar sobre a possibilidade
de providenciar a cobertura da quadra da EMEB Prof.2 Maria Helena Cardia Morelli -
aprovado por unanimidade.

9. Leitura e Unica discussdao do Requerimento n° 97/2023, de autoria do
Vereador Junior Vieira, requerendo ao Executivo o fornecimento dos documentos
mencionados pelo Secretario de Negdcios Juridicos da Prefeitura Municipal na sessao
ordinaria da Camara Municipal realizada no dia 20 de marco do presente ano -
aprovado por unanimidade.

10. Leitura e Unica discussdao do Requerimento n° 98/2023, de autoria do
Vereador Junior Vieira, requerendo ao Executivo informar sobre a possibilidade de
providenciar junto a secretaria competente a devida manutengdo nas unidades

1

Resumo dos trabalhos da 10° Sessdo Ordinaria, realizada no dia 10 de abril de 2023.
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escolares do Municipio de Cosmopolis, em especial a EMEB Tutu Baloni, conforme
especificado - aprovado por unanimidade.

11. Leitura e Unica discussdao do Requerimento n° 99/2023, de autoria da
Vereadora Cristiane Paes, requerendo ao Executivo informar sobre a possibilidade
de completar o quadro de funcionarios de acordo com a demanda das escolas
municipai - aprovado por unanimidade.

12. Leitura e Unica discussao do Requerimento n° 100/2023, de autoria
da Vereadora Cristiane Paes, requerendo ao Executivo informar sobre a
possibilidade de efetuar a manutencao dos veiculos da Secretaria de Promogao Socia
- aprovado por unanimidade.

13. Leitura e Unica discussdao do Requerimento n° 101/2023, de autoria do
Vereador Ricardo Guimaraes, requerendo ao Executivo informar sobre a
possibilidade de elaboragao de projeto de lei com base no anteprojeto que “Institui a
Politica Municipal de Seguranca Hidrica e Gestao das Aguas, no ambito do Municipio
de Cosmodpolis na forma que especifica”, cuja copia seque anexa - aprovado por
unanimidade.

14. Leitura e Gnica discussdao do Requerimento n° 102/2023, de autoria da
Vereadora Eliane Lacerda, requerendo ao Executivo que seja verificada a
possibilidade de disponibilizacdo de veiculo para os Programas: Mae Coruja,
Boquinha, Conversando com os Pais e Papo Jovem - aprovado por unanimidade.
15. Leitura e Unica discussao da Mocao n° 18/2023, de autoria dos
Vereadores do Legislativo Cosmopolense, apresentando votos de pesar as
familias enlutadas - aprovada por unanimidade.

16. Palavra dos Senhores Vereadores - dispensada.

17. Comunicagoes a Casa.

18. Intervalo Regimental - dispensado.

23 PARTE - ORDEM DO DIA

1. Unica discussdo do Projeto de Resolucdo n°® 4/2023, de autoria da
Mesa Diretora, que "Dispde sobre a estrutura administrativa da Camara Municipal e
da outras providéncias” - aprovado por unanimidade.

2. Unica discussdo do Projeto de Resolucdo n°® 5/2023, de autoria da
Mesa Diretora, que “Dispde sobre a regulamentacao da Lei n® 14,133, de 1° de
abril de 2021, Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Cosmédpolis” - aprovado por unanimidade.

3. Segunda discussao do Projeto de Lei n° 11/2023, de autoria do
Vereador Dr. Elcio Amancio, que “Dispde sobre o horario para interrupcdo dos
servicos de fornecimento de energia elétrica e agua, proibe a afericao, troca de
medidores e padroes de energia, como de similares instalados pelas concessionarias
e prestadoras de servico essenciais ao fornecimento de energia elétrica, sem a
devida comunicagao prévia ao consumidor, no Municipio de Cosmodpolis” - aprovado
por unanimidade.

4. Primeira discussao do Projeto de Lei Complementar n°® 02/2022, de
autoria da Vereadora Eliane Lacerda, que "Dispde sobre alteracdes na Lei
Municipal n°® 3.390, de 29 de agosto de 2011, que ‘Dispde sobre uso e ocupacao do
solo, e da outras providéncias™ - aprovado por unanimidade.

2

Resumo dos trabalhos da 10° Sessdo Ordinaria, realizada no dia 10 de abril de 2023.
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3. Primeira discussao da Emenda n° 14/2022, de autoria do Vereador
Ricardo Guimaraes, Aditiva ao Projeto de Lei Complementar n° 02/2022, de
autoria da Vereadora Eliane Lacerda, que "Dispde sobre alteracdes na Lei
Municipal n°® 3.390, de 29 de agosto de 2011, que “Dispde sobre uso e ocupacao do
solo, e da outras providéncias™ - aprovado por unanimidade.

6. Primeira discussao do Projeto de Lei n° 19/2023, de autoria do
Vereador Junior Vieira, que “Institui boas praticas de transparéncias em
contratagdes publicas no municipio de Cosmopolis” - aprovado por unanimidade.
7. Primeira discussao do Projeto de Lei n° 20/2023, de autoria do
Vereador Dr. Eugenio, que “Dispde sobre a obrigatoriedade de hospitais, no
municipio de Cosmopolis, prestarem orientagdes para primeiros socorros em caso de
engasgamento, aspiracao de corpo estranho, asfixia e prevencao de morte subita de
recém-nascidos e criancas” - aprovado por unanimidade.

8. Primeira discussao do Projeto de Lei n° 21/2023, de autoria do
Vereador Adriano Franca, que “"Dispde sobre direitos de mae solo dentro do
municipio de Cosmdpolis” - aprovado por unanimidade.

9. Primeira discussao do Projeto de Lei n° 22/2023, de autoria do
Vereador Ricardo Guimaraes, que “Institui e inclui no calendario oficial de
eventos do municipio, a Semana de Conscientizacdo e Prevengdo Sobre os Males
Causados pelo Uso Interno de Celulares, Tablets e Computadores por Bebés e
Criancas” - aprovado por unanimidade.

10. Primeira discussao do Projeto de Lei n°® 23/2023, de autoria do Poder
Executivo, que "Dispde sobre o Conselho Municipal de Educacao de Cosmdpolis -
CMEC, e da outras providéncias” - aprovado por unanimidade.

11. Primeira discussao do Projeto de Lei n°® 24/2023, de autoria do Poder
Executivo, que “Dispoe sobre a prestacao dos servicos de acompanhamento e

guiamento de grupos no municipio de Cosmépolis” - aprovado por unanimidade.
PLENARIO JOAO CAPATO, 10 DE ABRIL DE 2023.

André Luiz Barbosa Franco
Presidente

Publicado na Secretaria na data “supra”.

Maria Cristina Mathenhauer Guerreiro
Supervisora Legislativa Administrativa

3

Resumo dos trabalhos da 10° Sessdo Ordinaria, realizada no dia 10 de abril de 2023.
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LEI N°© 4.346, DE 10 DE ABRIL DE 2023

"Disp0e sobre a construcdo de pogos artesianos em Unidades Basicas de Saude
e hospitais da rede publica municipal de saude, além de escolas e creches da
rede publica municipal de ensino, bem como nas proximidades dos principais

reservatorios do Municipio.

O Presidente da Camara Municipal de Cosmépolis,
Fago Saber que a Camara aprovou e eu, nos termos do artigo

49, paragrafo segundo, da Lei Organica do Municipio promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° As Unidades Basicas de Salde, bem como Hospitais
municipais integrantes da rede publica de saude serdo providos de pogos artesianos perfurados
no local, a fim de atuar como fonte alternativa secundaria de agua, para todos os fins.

Art. 2° As Escolas e Creches que integram a rede publica municipal
de ensino devem ser providos de pogos artesianos perfurados no local, a fim de atuar como
fonte alternativa secundaria de agua, para todos os fins.

Art. 3° Os Principais Reservatorios que mantém o abastecimento de
agua do municipio devem ser providos de pocos artesianos perfurados na sua proximidade, a fim
de atuar como fonte alternativa secundaria de agua, para todos os fins.

Art. 4° Devem ser implantados bebedouros publicos, para coleta de
agua pelos municipes, para que possam se socorrer em casos mais criticos e coletar a sua

propria agua através de torneiras de acesso.

1
Lei n°® 4.346/2023
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Art. 5° A utilizagdo da agua advinda do pogo local é determinada
pela sua qualidade, avaliada pelos 6rgaos competentes e nos termos das normas aplicaveis a
especie.

Art. 6° Se ndo potavel, a agua extraida dos pogos artesianos deve
ser utilizada na limpeza, saneamento ou outra destina¢do que substitua a agua potavel e nao
coloque em risco a saude publica.

Art. 7° - A perfuracdo de poco artesiano deve ser precedida do
devido estudo técnico de viabilidade, com avaliagdo de vaséo e rendimento hidrico.

Art. 8° - As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de
dotagOes orgamentarias proprias, suplementadas, se necessario.

Art. 9° - O Poder Executivo regulamentara a presente Lei no prazo
de 30 (trinta) dias, a contar de sua publicag&o.

Art. 10 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.
CAMARA MUNICIPAL DE COSMOPOLIS, 10 DE ABRIL DE 2023.

André Luiz Barbosa Franco
Presidente

Publicado por afixacdo no quadro proprio de Editais, na sede da Camara Municipal, na mesma
data.

Maria Cristina Mathenhauer Guerreiro
Supervisora Legislativa Administrativa

Autoria: Adriano Luiz de Franga, Anézio Vieira da Silva Junior, André Luiz Barbosa Franco, Cristiane Regina Paes, Dr. Elcio
Amancio, Eliane Ferreira Lacerda Defaveri, Dr. Eugenio Carlos de Moraes Moreira da Silva, Fernando Wilson Aguiar Torres,

José Antonio Souza Cerqueira, Renato Muniz de Andrade, Ricardo Fernando Guimaraes e Talita dos Santos Pereira Chaves

2
Lei n°® 4.346/2023
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RESOLUCAO N° 415, DE 11 DE ABRIL DE 2023

“"Dispoe sobre estrutura administrativa da Camara Municipal e da
outras providéncias”.

FACO SABER que a Camara Municipal de Cosmadpolis
aprovou e eu, Presidente da Camara promulgo a seguinte Resolucao:

DISPOSICAO PRELIMINAR

A organizacao e a agao administrativa da Camara Municipal
tem a finalidade de promover o adequado apoio politico-administrativo e técnico a
consecucao dos objetivos e as competéncias do Poder Legislativo deste Municipio.

CAPITULO
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° A Mesa da Camara tem a seguinte estrutura basica:
I - Diretoria Geral da Camara;
IT - Procuradoria Geral da Camara;
III - Supervisao Legislativa Administrativa.

Art. 2° A Procuradoria Geral da Camara compde-se da
Procuradoria Legislativa

Art. 3° A Diretoria Geral da Camara compreende toda a
area administrativa e de servicos voltados a seguranca patrimonial, copa, limpeza,
transporte e jardinagem.

1
RESOLUCAO N° 415/2023
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Art.4° A Supervisao Legislativa Administrativa compreende
a Coordenacao Legislativa de Suporte em Informatica, Coordenacao Legislativa de
Expediente e Coordenagao de Documentos Legislativos.

Art. 59 Os Assessores Legislativos de Gabinete e Assessor
Legislativo da Mesa da Camara respondem diretamente aos senhores Vereadores
respectivos.

Art. 6° A estrutura administrativa referida nos artigos
anteriores constam dos Anexos I, II e III, que fazem parte integrante desta
Resolucao.

Art. 7° Para os efeitos desta Lei sao adotadas as sequintes
definicdes:

I - Servidor - € a pessoa legalmente investida em cargo publico de provimento
efetivo ou em comissao;

IT - Emprego - € o conjunto de deveres, atribuicdes e responsabilidades, cometido
ao servidor, criado por Resolucao Legislativa, com denominacao propria, numero
certo e vencimento especifico;

ITI - Quadro de Pessoal - conjunto de empregos do quadro de provimento efetivo
ou em comissao, bem como os inativos, que formam a estrutura funcional da
Camara Municipal;

IV - Referéncia - cada uma das posicoes na faixa de vencimento, equivalentes
quanto ao grau de dificuldade e responsabilidade para seu exercicio;

V - Simbolo - é atribuido aos empregos em comissao, diferenciado segundo as
dificuldades e responsabilidades para o seu exercicio;

VI - Progressao - & a elevacdao da remuneracdao para o padrao imediatamente
superior, dentro da faixa de vencimento da classe a que pertence, pelo critério de
merecimento, observadas as normas estabelecidas em regulamento especifico;

2
RESOLUCAO N° 415/2023
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VII - Classe - € o agrupamento de cargos da mesma natureza funcional, mesma
remuneracao salarial e substancialmente idéntica ao grau de dificuldade e
responsabilidade para o seu exercicio.

Art. 8° As atribuicoes dos empregos que compdem 0S 0rgaos
referidos nos artigos anteriores sao as seguintes:

I - Diretor Geral da Camara

a)  Organizar, orientar e dirigir a execucao da politica administrativa da camara;

b) Tracar diretrizes adequadas as normas legais e regulamentares e as
deliberacdes da Presidéncia da camara, indispensaveis e necessarias ao correto e
pleno exercicio das funcdes delegadas aos servidores e/ou aos profissionais
envolvidos no funcionamento da camara;

c) Supervisionar e dirigir a elaboracao de projetos e programas de
racionalizagao e modernizacao de todas as atividades operacionais da camara;

d) Estudar e sugerir a implantacdo de novos servicos ou modificacoes
existentes;

e) Avaliar a producao quer seja no aspecto qualitativo quer seja no aspecto
quantitativo, considerando a eficiéncia de cada funcionario e os recursos materiais
disponiveis para concluir a respeito e determinar novos procedimentos quando
necessarios;

f)  Encaminhar a presidéncia da camara a relacao dos projetos em condigoes de
figurarem na Ordem do Dia ou de serem aprovados por dispositivos regimentais;

g) Determinar a preparagao de proposicOes, editais, convites, oficios e demais
atos legislativos, controlando, inclusive, o cumprimento dos prazos estabelecidos;

3
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h)  Acompanhar o cumprimento dos prazos dos projetos encaminhados para
sancao do Executivo Municipal;

) Promover e acompanhar a execucao das atividades de referéncia legislativa,
sinopse, atas, documentagdo e arquivo legislativo e historico da camara;

j)  Promover e acompanhar as atividades de recebimento, distribuicao, controle
do andamento e arquivamento dos papéis e documentos de teor administrativo da
camara;

k)  Promover e orientar os servicos de conservacao, interna e externa, do prédio,
moveis, instalacdes, maquinas e equipamentos da camara;

l)  Promover e supervisionar as atividades relativas aos veiculos da camara, bem
como acompanhar o0s servicos de vigilancia, monitoramento, limpeza, zeladoria,
portaria, copa, reproducao de papeis e documentos, selos postais, e telefonia da
camara;

m) Promover a articulacdo dos diversos orgaos com os setores interessados,
baseando-se em informacgdes, programas de trabalho, pareceres e reunioes
conjuntas, para integra-los e obter o maior rendimento das atividades do
Legislativo Municipal;

n) Fazer cumprir decisdes tomadas em assuntos de sua competéncia legal ou
regimental baixando, conforme o caso, instrucoes de servico, expedindo ordens e
controlando o cumprimento das mesmas para possibilitar a plena realizacao dos
objetivos previstos;

0)  Exercer outras atividades correlatas.

II - Procurador Geral da Camara

a) Auxiliar ao Presidente e a Mesa da Camara em todas as funcdes que lhe
forem determinadas referentes a assuntos juridicos da Camara Municipal;
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b)  Defender, judicial ou extrajudicial os interesses e direitos da Camara;

c)  Emitir parecer sobre consultas formuladas pelo Presidente ou pela Mesa da
Camara, sob o aspecto juridico e legal;

d)  Emitir parecer sobre editais de licitacOes, dispensa e inexigibilidade, bem
como os contratos a serem firmados pela presidéncia;

e) Acompanhar junto aos o6rgaos publicos e privados as questdes de ordem
juridica de interesse da camara;

f)  Exercer outras atividades correlatas que forem determinadas pelo Presidente
da Camara, tais como auxiliar quanto ao aspecto juridico a Mesa Diretora nos
trabalhos legislativos;

g) Orientar quanto ao aspecto juridico, os processos administrativos e
sindicancias instauradas pela presidéncia;

h) Defender os vereadores judicial e extrajudicialmente no exercicio de suas
funcoes;

i) Executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas.

III - Supervisor Legislativo Administrativo

a) exercer a direcao e supervisao dos servicos que lhe sao subordinados e da
tramitacao dos processos administrativos legislativos;

b) realizar as atividades de apoio legislativo ao Presidente, Vereadores e
Comissoes;

c) redigir e/ou encaminhar correspondéncia a ser assinada pelo Presidente da
Camara;

d) supervisionar administrativamente a elaboracao de proposituras e outras
atividades realizadas pelo Expediente;
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e) executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas.

IV - Coordenador Legislativo Contabil

a) executar e/ou coordenar a escrituracao de livros contabeis, atentando para a
transcricao correta de dados contidos nos documentos originais, para fazer cumprir
as exigéncias legais e administrativas;

b) realizar a Prestacao de Contas;

c) coordenar os trabalhos de empenhos de despesas, verificando a classificacao e
existéncia de recursos nas dotacdes orcamentarias, para apropriar custos de bens e
Servicos;

d) promover o tombamento, registro, inventario, protecdo e conservacao dos bens
madveis e imoveis da Camara;

e) emitir termo de responsabilidade dos bens de cada setor;

f) coordenar e executar os trabalhos de elaboracao de balancetes, balancos e
outros demonstrativos contabeis, aplicando as técnicas apropriadas para apresentar
resultados parciais e totais da situacao patrimonial, econdmica e financeira da
Camara Municipal;

g) controlar os trabalhos de analise e conciliagao de contas conferindo saldos,
localizando e retificando possiveis erros, para assegurar a correcao das operagoes
contabeis;

h) assinar os registros contabeis;
i) alimentar de informag0es o site oficial da Camara;
j) efetuar o pagamento em dia da anuidade do CRC;

k) promover os trabalhos referentes as compras e ao almoxarifado, efetuando
compras e controle de estoque;

) prestar informacdes a AUDESP, referente a fase I, II, Il e IV;
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m) promover a execucao orcamentaria;
n) promover a prestacao de contas da Camara em conjunto com a area financeira;
0) promover a elaboragao da proposta orcamentaria da Camara;

p) solicitar a abertura de Licitacao para compra ou alienacao de material e
equipamentos em geral;

q) responsavel pelo atendimento do Tribunal de Contas e alimentar o site do TCE;

r) executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

V - Coordenador Legislativo Financeiro e Recursos Humanos:
a) assinar os cheques juntamente com o Presidente;

b) solicitar cheques;

c) efetuar os pagamentos e outros lancamentos;

d) emitir os boletins diarios;

e) emitir e conferir os extratos bancarios;

f) solicitar duodécimos juntamente com o Presidente;

g) realizar a conciliagao bancaria;

h) fazer prestacdao de contas da Camara Municipal em conjunto com a area
contabil;

i) alimentar de informacdes o site oficial da Camara;

j) Calcular e emitir todas as folhas de pagamentos e holleryths dos servidores
ativos, inativos e vereadores (mensais, férias, 13° salario, rescisao, etc..);

k) Fazer e prestar informagoes sobre o AUDESP, referente a fase III;

|)Fazer a SEFIP;

I
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m) Fazer e prestar informacdes a respeito do eSocial;
n) Agendar e fazer os pedidos de férias e afastamentos de servidores;
o) Verificar a margem e averbar os empréstimos consignados;

p) Fazer a documentacao completa de admissao e demissao/exoneracao de
servidores e vereadores;

q) Agendar e encaminhar o servidor ao ambulatério médico da Prefeitura para o
exame admissao, demissional ou periodico;

r) Encaminhar os atestados médicos dos servidores para 0 médico do trabalho no
ambulatorio;

s) Fazer mensalmente as provisoes de férias e 130 salario dos servidores; e

t) Gerar a chave de identificacao para saque do FGTS dos servidores
demitidos/exonerados.

VI - Procurador Legislativo

a) assessorar 0s vereadores e demais funcionarios do legislativo nos assuntos
juridicos da Camara,

b) defender, judicial ou extrajudicial os interesses e direitos da Camara;

c) emitir parecer sobre consultas formuladas pelo Presidente, demais Vereadores
ou pelos 6rgdos da Camara, sob o aspecto juridico e legal;

d) redigir e examinar projetos de leis, resolucoes, justificativas de vetos, emendas,
regulamentos, contratos e outros atos de natureza juridica;

e) emitir pareceres sobre editais de licitagcoes, dispensa e inexigibilidade, bem como
os contratos a serem firmados pela Presidéncia;

f) acompanhar junto aos drgaos publicos e privados as questdes de ordem juridica
de interesse da Camara;
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g) exercer outras atividades correlatas que forem determinadas pelo Presidente da
Camara, tais como auxiliar quanto ao aspecto juridico a Mesa Diretora nos
trabalhos legislativos;

h) orientar quanto ao aspecto juridico, os processos administrativos e sindicancias
instauradas pela presidéncia;

i) atender aos pedidos de informacdes da Mesa Diretora e dos demais Vereadores;

j) auxiliar as comissdes nos trabalhos legislativos, quanto aos aspectos juridicos e
legais;

k) executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas;

) defender os vereadores judicial e extrajudicialmente no exercicio de suas
funcoes;

m) representar vereadores junto ao Ministério Publico.

VII - Coordenador Legislativo de Expediente

a) coordenar e promover a organizacao € manutencao de um sistema de registro
que propicie a pronta localizacao e obtencao da situacao de qualquer processo;

b) coordenar a elaboragao da pauta das Sessdes da Camara;

c) alimentagao de informagoes no site oficial da Camara;

d) alimentar e executar os sistemas LG e TL;

e) promover o despacho das correspondéncias recebidas e expedidas;

f) executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

VIII - Coordenador de Documentos Legislativos

a) coordenar o arquivamento de todos os documentos manuscritos, graficos,
fotograficos e outros, recebidos ou produzidos oficialmente pelo Legislativo;

9
RESOLUCAO N° 415/2023



20

Cosmopolis, 14 de Abril de 2023 Semanario Oficial Ano VIl Edicdo 593

“Daldcie 50 de Novembno”

b) cuidar com zelo de todos os documentos pertencentes ao arquivo;

c) coordenar e organizar ficharios, catadlogos e indices para possibilitar o
armazenamento, a localizacao rapida e eficiente de livros, de acordo com os
assuntos;

d) coordenar a classificacao dos documentos por assunto, cddigo ou ordem
alfanumeérica para facilitar sua localizacao quando necessario;

e) executar e coordenar a elaboracao de proposituras e oficios;

f) alimentar os sistemas TL - Técnicas Legislativas e LG - Legislacao;
g) alimentar de informac0es o site oficial da Camara;

h) executar o registro e pesquisa de proposituras; e

i) executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

IX - Coordenador Legislativo de Suporte em Informatica

a) coordenar antes do processamento, o programa a ser executado, estudando as
indicagOes e instalacoes do sistema determinado, para assegurar-se da correta
definicdo de todas as informacdes necessarias as operacoes;

b) coordenar o0s mecanismos de controle de computador e equipamentos
complementares, baseando-se na programacao recebida, para assegurar seu
perfeito funcionamento;

c) coordenar a montagem nas unidades correspondentes, de fitas e discos
necessarios a execucao do programa, guiando-se pelo fluxograma do sistema
fornecido e outras indicagdes, para possibilitar o processamento de dados;

d) efetuar a ligagdo de maquina, acompanhando as operacdes em execucao,
interpretando as mensagens dadas pelo computador, verificando a alimentagao dos
equipamentos, regularidade da impressao, concordancia aparente de resultado e
outros fatores de importancia, para detectar eventuais falhas de funcionamento e
identificar os erros;
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e) executar os esvaziamentos ao término de cada operacao, empregando os
processos de rotina, para realimentar a maquina;

f) coordenar o registro do tempo de processamento de cada servico, utilizando
formularios apropriados, para permitir o faturamento ou a avaliacdo estatistica do
uso da maquina;

g) alimentar o site do Poder Legislativo e cuidar da manutencao do mesmo;
h) alimentar de informagdes o site oficial da Camara;
i) responsavel pela guarda das informacoes atraves de backup;

f) opinar na indicacao de especificacoes referentes a equipamentos de informatica e
eletronicos;

g) executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

X - Oficial da Administracao
a) promover a recepcao e o protocolo de documentos;
b) promover a organizagao e manutencao de arquivo de documentos e processos;

c) manter atualizado o fichario de autoridades e entidades com as quais a Camara
mantém correspondéncias;

d) cadastro de proposituras; e

e) executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

XI - Oficial Legislativo de Expediente

a) datilografar e digitar as correspondéncias internas e externas, para atender as
rotinas administrativas;

b) receber e expedir documentos diversos, registrando dados relativos a data e ao
destinatario em livros apropriados, para manter o controle de sua tramitacao;
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c) executar tarefas: operando maquinas de escrever, calculadoras, computadores,
reproducoes graficas e outras, manipulando-as para preencher formularios, efetuar
registros e calculos e obter cdpias de documentos;

d) acompanhamento das Comissdes Permanentes da Camara;

e) alimentar e executar os sistemas LG e TL;

f) executar os servicos de protocolo de correspondéncias recebidas e expedidas;
g) alimentar de informacdes o site oficial da Camara;

h) acompanhamento de prazos e gestao de contratos;

|) executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

XII - Oficial Legislativo I

a) datilografar e digitar as correspondéncias internas e externas, para atender as
rotinas administrativas;

b) receber e expedir documentos diversos, registrando dados relativos a data e ao
destinatario em livros apropriados, para manter o controle de sua tramitacao;

c) executar tarefas simples, operando maquinas de escrever, calculadoras,
computadores, reproducdes graficas e outras, manipulando-as para preencher
formularios, efetuar registros e calculos e obter copias de documentos;

d) manusear o sistema de telefonia da Camara;

e) manter o nivel de material necessario para atender as rotinas administrativas de
sua area;

f) atender ao publico na recepcao;

g) executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

XIII - Oficial Legislativo 11
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a) datilografar e digitar as correspondéncias internas e externas, para atender as
rotinas administrativas;

b) receber e expedir documentos diversos, registrando dados relativos a data e ao
destinatario, em livros apropriados, para manter o controle de sua tramitacao;

c) executar tarefas simples, operando maquinas de escrever, calculadoras,
computadores, reproducdes graficas e outras, manipulando-as para preencher
formularios, efetuar registros e calculos e obter copias de documentos;

d) manusear o sistema de telefonia da Camara;

e) atender ao publico na recepcao;

f) elaborar clipping de matérias jornalisticas de interesse da Camara;
g) cadastramento de tramitacao de proposituras;

h) alimentar de informacdes o site oficial da Camara;

1) executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

XIV - Condutor de veiculos

a) inspecionar o veiculo antes da saida, verificando o estado dos pneus, os niveis
de combustivel, agua e dleo do carter, testando freios e parte elétrica, para
certificar-se de suas condicoes de funcionamento;

b) dirigir o veiculo, obedecendo ao Codigo Nacional de Transito, seguindo mapas,
itinerarios ou programas estabelecidos, para conduzir usuarios e materiais aos
locais solicitados ou determinados;

c) zelar pela manutencdao do veiculo, comunicando falhas e solicitando reparos,
para assegurar o seu perfeito estado;

d) efetuar reparos de emergéncia no veiculo, para garantir o seu funcionamento;

e) manter a limpeza do veiculo, deixando-o0 em condicOes adequadas de uso;
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f) transportar materiais, de pequeno porte, de manutencao e de setores do
expediente administrativo, assegurando o bom desempenho dos trabalhos
propostos;

g) efetuar anotagdes de viagens realizadas, pessoas transportadas, quilometragem
rodada, itinerarios e outras ocorréncias, seguindo normas estabelecidas;

h) recolher o veiculo apds o servico, deixando-o estacionado e fechado
corretamente, para possibilitar sua manutencao e abastecimento;

i) levar os veiculos para abastecimento de combustivel;

j) executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

XV - Vigia Parlamentar

a) exercer a vigilancia das dependéncias internas e externas da Camara Municipal,
percorrendo-0s sistematicamente e inspecionando, visando a protecao, a
manutencao da ordem, evitando a destruicao do patrimonio publico;

b) efetuar a ronda diurna ou noturna nas dependéncias do prédio da Camara e
areas adjacentes, verificando se portas, janelas, portdes e outras vias de acesso
estao fechadas corretamente, para evitar roubos e outros danos;

c) zelar pela seguranca de veiculos e demais equipamentos da Administracao
Municipal, fiscalizando a entrada de pessoas nas dependéncias sob sua guarda,
visando a protecdo e sequranca dos bens publicos;

d) verificar se a pessoa procurada esta no prédio, utilizando-se de telefone ou
outros meios para encaminhar o visitante ao local, quando solicitado pelo servidor
da recepcao;

e) encarregar-se das encomendas de pequeno porte enviadas aos ocupantes do
prédio, recebendo e encaminhando aos destinatarios, para evitar extravios e outras
ocorréncias desagradaveis; e

f) executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

14
RESOLUCAO N° 415/2023



Cosmopolis, 14 de Abril de 2023 Semanario Oficial Ano VIl Edigdo 593 25

XVI - Auxiliar Operacional Legislativo
a) cumprir com zelo e pontualmente seus deveres e ordens recebidas;

b) usar, adequadamente, os bens da Camara Municipal, visando o seu melhor
aproveitamento e perfeita conservacao;

c) zelar e dirigir o veiculo da Camara Municipal, quando da auséncia do motorista
para atendimento legislativo;

d) servir como porteiro em todas as atividades da Camara Municipal, bem como
quando o prédio da Camara for cedido para qualquer evento;

e) realizar servicos de pequeno porte na conservacao das dependéncias da Camara;
f) executar servicos de rua;

g) executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

XVII - Atendente Legislativo de Copa

a) preparar e servir o café, cha, sucos, agua e lanches rapidos para atender aos
Vereadores, servidores e visitantes da Camara Municipal;

b) providenciar a lavagem e guarda dos utensilios, para assegurar sua posterior
utilizacao;

c) efetuar a limpeza e a higienizagao da cozinha, lavando pisos, pecas, azulejos e
outros, para manter um bom aspecto de higiene e limpeza;

d) requisitar produtos alimenticios, material de limpeza para copa e cozinha ao
departamento de compras sempre que necessario, a fim de atender ao expediente
da Camara; e

e) executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

XVIII - Conservador de Proprios
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a) executar todo servigo de limpeza do prédio do Plenario;

b) executar a limpeza dos vidros existentes no prédio da Camara;
c) executar a limpeza geral na parte externa da Camara e no patio;
d) auxiliar na limpeza e conservacao do prédio da Camara;

e) preparar e servir o café, cha, sucos, agua e lanches rapidos para atender aos
vereadores, servidores e visitantes da Camara, quando solicitado pela Mesa
Diretora; e

f) executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

XIX - Topiario

a) preparar a terra, adubando, irrigando e executando tratos necessarios para
proceder ao plantio de flores, arvores, arbustos e outras plantas ornamentais;

b) auxiliar nas providéncias necessarias para nao danificar os jardins da Camara em
ocasioes de realizagao de eventos;

c) efetuar a poda das plantas, aparando-as em épocas determinadas, com tesouras
apropriadas para assegurar o desenvolvimento das mesmas;

d) plantar sementes e mudas, colocando-as em covas previamente preparadas nos
canteiros, para obter a germinacao e o enraizamento;

e) formar novos jardins e gramados, renovando-lhes as partes danificadas,
transplantando mudas, erradicando ervas daninhas e procedendo a limpeza dos
mesmos, para manté-los em bom estado de conservacao;

f) preparar canteiros, colocando anteparos de madeira e de outros materiais,
seguindo os contornos estabelecidos;

g) zelar pelos equipamentos, ferramentas e outros materiais utilizados, colocando-
os em local apropriado, para deixa-los em condicOes de uso; e

h) executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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XX - Assessor Legislativo de Gabinete

a) presta assessoramento ao vereador sobre proposituras em andamento,
orientando quanto ao mérito das matérias, bem como em relacdo a tramitacao
regimental;

b) estuda alternativas propostas em outras unidades da Federacao para
subsidiar a apresentacao de proposituras pelo vereador, visando o aperfeicoamento
da legislagao municipal;

c) realiza levantamento de dados junto a comunidade visando subsidiar a
atuacao do vereador em suas propostas;

d) assessora 0 vereador nas atividades desenvolvidas em plenario e junto as
COMIssOes;

e) assessora 0 vereador no cumprimento de sua fungao fiscalizadora, orientando
o parlamentar em temas que exijam conhecimentos correlatos com sua area de
formacao superior;

f)  acompanha o andamento das proposicoes apresentadas;

g) guarda sigilo funcional sobre as atividades desenvolvidas no ambito do
gabinete do respectivo vereador;

h)  executar outras tarefas correlatas determinadas pelo vereador.

XXI - Assessor Legislativo de Imprensa

a) Preparar materiais como press release;

)

b) Fazer follow-up com jornalistas;

c) Facilitar e intermediar entrevistas;
)

d) Promover coletivas de imprensa;
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e) Atender as solicitacdes dos veiculos de comunicacao;
f) Gerenciamento de crise;
g) Trabalhar para a criacao de conteudos das redes oficiais da Camara;

h) Criar calendarios de atividades para a Camara e Vereadores com base nas
prioridades do negdcio e sazonalidade;

i) Organizacao de eventos;
j) Fazer clipping de midia com noticias;

k) Criar relacoes com meios de comunicacao para se tornar fonte de informacao.

XXII - Assistente Contabil

a)Auxiliar nos servicos de contabilidade da Camara, envolvendo a analise de
dotacdo orcamentaria, empenhos, confecgao de relatorios, conciliacdo de contas,
fechamento mensal e anual do balanco;

b)Auxiliar no arquivo das documentacoes contabeis;

c) Auxiliar na confeccao de livros contabeis;

d)Auxiliar nos trabalhos de almoxarifado, patrimonio e compras;

e)Auxiliar no atendimento ao Tribunal de Contas;

f) Auxiliar no envio das informacdes a AUDESP, referente as fases I, Il e IV;

g)Alimentar o site oficial da Camara;

h) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

18
RESOLUCAO N° 415/2023



Cosmopolis, 14 de Abril de 2023 Semanario Oficial Ano VIl Edigdo 593 29

CAPITULO II
DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 9° O quadro de pessoal da Camara Municipal de Cosmadpolis
constitui-se de:

I - Empregos de Provimento Efetivo, constantes do Anexo I;

IT - Empregos Isolados de Provimento em Comissao, constantes do Anexo II;
I1I - Requisitos para cada classe, constantes do Anexo III;

IV - Organograma, constante do Anexo IV;

V - Inativos constantes do Anexo V.

Paragrafo Unico - Os Anexos I, II, III, IV e V sao partes integrantes
desta Resolucao.

Art. 10 Os empregos integrantes do quadro de pessoal da Camara
Municipal serao providos de acordo com o artigo 37, inciso II da Constituicao
Federal, obedecidos os requisitos constantes dos Anexos, partes integrantes desta
Resolucao.

Art. 11 O quadro de pessoal constituido de empregos de provimento
efetivo sera o seqguinte:

PROVIMENTO EFETIVO REF.
NOMENCLATURA

Topiario

Conservador de Proprios

Atendente Legislativo de Copa

Vigia Parlamentar

Auxiliar Operacional Legislativo

—(— (||| |jm||m

Condutor de Veiculos
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Oficial Legislativo I

Assistente Contabil

Oficial Legislativo 11

Oficial Legislativo de Expediente

Coordenador de Documentos Legislativos

Coordenador Legislativo de Expediente

Coordenador Legislativo Financeiro e Recursos Humanos

Coordenador Legislativo de Suporte em Informatica

Oficial da Administracao

Coordenador Legislativo Contabil

oNnZi2Z1I2Z1I2Z 1211212 |1

Supervisor Legislativo Administrativo

o

Procurador Legislativo

O

Art. 12 0O quadro de pessoal constituido de empregos isolados de

provimento em comissao, bem como o quadro de inativos, serao 0s seguintes:

PROVIMENTO EM COMISSAO SIMBOLO
NOMENCLATURA NOMENCLATURA
ANTERIOR ATUAL
Assessor Legislativo de Imprensa EC1
Assessor Legislativo de Gabinete EC1
Assessor Técnico Juridico Procurador Geral da Camara EC3
Diretor Geral da Camara EC4

INATIVO REFERENCIA

Diretor P
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Paragrafo Unico - O emprego de Assessor Técnico Juridico passa a
denominar-se Procurador Geral da Camara, com o0s requisitos constantes no Anexo
I11.

Art. 13 O inativo terd seus proventos revistos de acordo com o
determinado pela Constituicao Federal, com enquadramento simulado nas classes
da ativa, equivalente as atividades exercidas quando se deu a inatividade.

Paragrafo Unico - Os proventos da aposentadoria serdo revistos, na
mesma propor¢ao e na mesma data, sempre que se modificar a remuneragao dos
servidores em atividade, sendo também estendidos aos inativos quaisquer
beneficios ou vantagens posteriormente concedidos aos servidores em atividade,
inclusive quando decorrentes da transformacgao ou reclassificagao do cargo ou
funcao em que se deu a aposentadoria, na forma da lei.

Art. 14 A jornada de trabalho dos empregados da Camara Municipal é
de 40 (quarenta) horas semanais de trabalho, exceto a do Procurador Geral da
Camara que ¢ de 20(vinte) horas semanais de trabalho.

§ 19 - As horas que excederem a jornada prevista no “caput” deste
artigo serdao pagas como extras, com acréscimos legais.

§ 29 - Os servidores da Camara Municipal farao jus a diarias para
viagens, conforme regulamentacao por Resolucao.

Art. 15 Os servidores publicos da Camara Municipal terdo o mesmo
regime juridico dos servidores da Prefeitura Municipal.

CAPITULO III
DAS ATRIBUICOES DOS SERVIDORES EM GERAL

Art. 16 Aos servidores da Camara Municipal compete executar as
tarefas que Ihe forem atribuidas por seus superiores hierarquicos e, especialmente:

I - cumprir com zelo e pontualmente seus deveres e ordens recebidas;
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II - usar, adequadamente, os bens da Camara Municipal, visando ao seu melhor
aproveitamento e perfeita conservacao;

III - sugerir a seus superiores imediatos as providéncias que julgar Uteis a
efetivacao das finalidades do Legislativo e ao aperfeicoamento dos respectivos
Servicos; e

IV - levar ao conhecimento dos seus superiores, imediatamente, as irregularidades
de que tiverem ciéncia em razao das fungoes que exercam.

CAPITULO IV
DA PROGRESSAO

Art. 17 Progressao é a elevagao do servidor de um padrao salarial
para outro imediatamente superior, dentro da referéncia a que pertence, e se dara
por merecimento.

§ 19 - Para alcancar a progressao por merecimento, o servidor devera:

I - cumprir o intersticio de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias de efetivo
exercicio no padrao salarial em que se encontre;

IT - obter, pelo menos, o grau minimo de merecimento, quando da avaliacao de
seu desempenho, o que sera efetuado pela Mesa da Camara, de acordo com
normas previstas em regulamento especifico.

8§ 2° - A progressao podera ser de até 10% (dez por cento) do salario
do servidor, de acordo com normas previstas em regulamento especifico.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 - Ficam assegurados todos os direitos e efeitos legais
adquiridos pelos servidores da Camara Municipal quando ocupavam seus cargos no
Regime Estatutario.
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“Daldcie 50 de Novembno”

Art. 19 Todas as vantagens adicionais pagas quando da entrada em
vigor da presente Resolugao, continuarao a ser devidas.

Art. 20 Cabe a Mesa da Camara implantar o disposto nesta Resolucao,
baixando os Atos que se fizerem necessarios.

Art. 21 O Presidente da Camara podera avocar quaisquer das
atribuicoes estabelecidas nesta Resolucao, redistribuindo-as, respeitadas as
habilitacdes profissionais.

Art. 22 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 23 Revogam-se as disposicdes em contrario.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 1° Os Vereadores que foram reeleitos para o mandato de 2021-
2024 podem manter seus mesmos assessores legislativos, desde que ja tenham
concluido o curso superior ou que ainda o esteja cursando.

CAMARA MUNICIPAL DE COSMOPOLIS, 11 DE Abril DE 2023.

André Luiz Barbosa Franco
Presidente

Publicado na Secretaria, na data “supra”.

Maria Cristina Mathenhauer Guerreiro
Supervisora Administrativa Legislativa

Autores: Mesa Diretora
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EMPREGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

N° EMPREGOS DENOMINACHO REFERENCIA
02 Topiario E
03 Conservador de Préprios E
02 Atendente Legislativo de Copa H
04 Vigia Parlamentar H
01 Auxiliar Operacional Legislativo L
02 Condutor de veiculos L
01 Oficial Legislativo | L
01 Assistente Contabil L
01 Oficial Legislativo de Expediente M
01 Oficial Legislativo Il M
01 Coordenador de Documentos Legislativos N
01 Coordenador Legislativo de Suporte em N

Informatica
01 Coordenador Legislativo Financeiro e N
Recursos Humanos
01 Coordenador Legislativo de Expediente N
01 Oficial da Administracao N
01 Coordenador Legislativo Contabil 0
01 Supervisor Legislativo Administrativo P
01 Procurador Legislativo Q
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CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

N° CARGOS DENOMINAGAO SiMBOLO
01 Assessor Legislativo de Imprensa EC1
13 Assessor Legislativo de Gabinete EC1
01 Procurador Geral da Camara EC3
01 Diretor Geral da Céamara EC4
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ANEXO III

REQUISITOS PARA CADA CLASSE

REF. EMPREGO REQUISITOS
E Topiario Alfabetizado
E Conservador de Proprios Alfabetizado
H Atendente Legislativo de Copa Alfabetizado
H Vigia Parlamentar Ensino Médio Completo
L Assistente Contabil Técnico Contabil
L Oficial Legislativo I Ensino Fundamental
Completo
L Condutor de Veiculos Ensino Médio Completo
L Auxiliar Operacional Legislativo Ensino Médio Completo
M Oficial Legislativo de Expediente Ensino Fundamental
Completo
M Oficial Legislativo II Ensino Médio Completo
N Coordenador de Documentos Legislativos Ensino Fundamental
Completo
N Coordenador Legislativo de Suporte em Habilitacao Plena de
Informatica Processamento de Dados
N | Coordenador Legislativo Financeiro e Recursos | Ensino Superior Completo na
Humanos area financeira ou
administracao
N Coordenador Legislativo de Expediente Ensino Médio Completo
N Oficial da Administracao Ensino Médio Completo
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“Patdcio 30 de Novembre”
0 Coordenador Legislativo Contabil Registro no CRC em dia
P Supervisor Legislativo Administrativo Superior Completo
Q Procurador Legislativo Superior Completo +
Registro na OAB
EC1 Assessor Legislativo de Gabinete Superior completo +
experiéncia politica
EC1 Assessor Legislativo de Imprensa Superior completo em
jornalismo
EC3 Procurador Geral da Camara Superior Completo +
Registro na OAB
EC4 Diretor Geral da Camara Superior completo e
experiéncia em
administracdo publica.

27
RESOLUCAO N° 415/2023



38 Cosmopolis, 14 de Abril de 2023 Semanario Oficial Ano VIl Edicdo 593

“Daldcie 50 de Novembno”

ANEXO V

QUADRO DE INATIVOS

NO CARGOS DENOMINACAQ REFERENCIA

01 Diretor P
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RESOLUGAO N° 416, DE 11 DE ABRIL DE 2023

"Dispde sobre a regulamentacao da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei
de Licitagdes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder Legislativo do
Municipio de Cosmdpolis.”.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE COSMOPOLIS,

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E
EU,PROMULGO A SEGUINTE RESOLUGAO:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolucao regulamenta a Lei n° 14,133, de 1° de abril de 2021, que
dispde sobre Licitacdes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder Legislativo do
Municipio de Cosmopolis.

Art. 2° O disposto nesta Resolucao abrange todos os 6rgaos e setores no ambito do
Poder Legislativo do Municipio de Cosmopolis.

Art. 3° Na aplicacdo desta Resolucdo serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da
eficacia, da segregacao de funcdes, da motivacao, da vinculacao ao edital, do
julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional
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sustentavel, assim como as disposicoes do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de
1942 (Lei de Introdugao as Normas do Direito Brasileiro).

CAPITULO II

DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATAGAO

Art. 4° Ao Agente de Contratacdo sera designada a elaboracdo do edital e elaboragao
da ordem de compra no sistema eletronico no caso de pregao na referida modalidade.
Também ao Agente de Contratagao ou, conforme o caso, a Comissao de Contratagao,
incumbe a condugao da fase externa do processo licitatorio, incluindo o recebimento e
0 julgamento das propostas, a negociacao de condicdes mais vantajosas com o
primeiro colocado, o exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

I - conduzir a sessao publica;

IT - receber, examinar e decidir as impugnacdes e 0s pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracao desses documentos;

ITI - verificar a conformidade da proposta em relacao aos requisitos estabelecidos no
edital;

IV - coordenar a sessao publica e o envio de lances, quando for o caso;
V - verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
quando mantiver sua decisao;

VIII - indicar o vencedor do certame;
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IX - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

X - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a
sua homologagao.

Art. 5° Na designacado de agente publico para atuar como Fiscal ou Gestor de contratos
de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a autoridade municipal observara
0 seguinte:

I - a designagao de agentes publicos deve considerar a sua formacdo académica ou
técnica, ou seu conhecimento em relacao ao objeto contratado;

II - a segregacao entre as funcdes, vedada a designacao do mesmo agente publico
para atuacdo simultanea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de
contratacao;

III - previamente a designacao, verificar-se-a o comprometimento concomitante do
agente com outros servicos, além do quantitativo de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a uma adequada fiscalizagao.

CAPITULO III

O PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Art. 6° A Camara Municipal de Cosmdpolis podera elaborar Plano de Contratacdes
Anual com o objetivo de racionalizar as contratacdes dos drgaos e entidades sob sua
competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a
elaboragao das respectivas leis orcamentarias.
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Paragrafo Unico Na elaboragao do Plano de Contratacdes Anual do Poder Legislativo
Municipal, observar-se-a como parametro normativo, no que couber, o disposto na
Instrucao Normativa n® 1, de 10 de janeiro de 2019, da Secretaria de Gestdao do
Ministério da Economia.

CAPITULO IV

DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 7° No ambito do Poder Legislativo Municipal, a obrigacao de elaborar Estudo
Técnico Preliminar aplica-se a aquisicao de bens e a contratacao de servicos e obras,
inclusive locacao e contratacoes de solucoes de Tecnologia da Informagao e
Comunicagao - TIC, ressalvado o disposto no art. 89,

Art. 8° No ambito do Poder Legislativo Municipal, a elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar sera opcional nos seguintes casos:

I - contratacao de obras, servicos, compras e locagdes, cujos valores se enquadrem
nos limites dos incisos I e II do art. 75 da Lei n© 14.133, de 19 de abril de 2021,
independentemente da forma de contratacao;

IT - dispensas de licitacao previstas nos incisos VII, VIII, do art. 75, da Lei n© 14,133,
de 10 de abril de 2021;

III - contratacao de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei n©
14,133, de 19 de abril de 2021;

IV - quaisquer alteracOes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogacdes contratuais relativas
a servicos continuos.
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CAPITULO V

DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO DE COMPRAS

Art. 92 A Camara Municipal de Cosmopolis podera elaborar catalogo eletronico de
padronizacao de compras, servicos e obras, o qual podera ser utilizado em licitacoes
cujo critério de julgamento seja o de menor preco ou o de maior desconto e conterd
toda a documentagao e os procedimentos proprios da fase interna de licitacoes, assim
como as especificacdes dos respectivos objetos.

Paragrafo Unico Enquanto nao for elaborado o catalogo eletronico a que se refere o
“caput”, sera adotado, nos termos do art. 19, II, da Lei n® 14,133, de 1° de abril de
2021, algum catdlogo oficial, a nivel federal ou estadual, ja em utilizacdo, como, por
exemplo, os Catalogos CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administragao de
Servicos Gerais - SIASG, do Governo Federal, bem como o catadlogo do sistema da
Bolsa Eletronica de Compras - BEC/SP, da Secretaria de Orcamento e Gestdao do
Estado de Sao Paulo, ou 0 que vier a substitui-los.

CAPITULO VI

DOS ITENS DE CONSUMO DE QUALIDADE COMUM

Art. 10 Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas da Camara Municipal
de Cosmopolis deverdao ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicao de artigos de luxo.
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§1° Na especificacdo de itens de consumo, a Camara Municipal de Cosmopolis buscara
a escolha do produto que, atendendo de forma satisfatoria @ demanda a que se prop0e,
apresente o melhor preco.

§2° O enquadramento dos bens e servicos nas categorias comum, especial e luxo
dependera de exame casuistico do uso a que se destinam observando as definigoes
estabelecidas nesta Resolucao.

CAPITULO VII

A DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art 11 Para fins de afericao dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I
e II do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, deverdo ser observados o somatorio do
que for despendido no exercicio financeiro com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratacdes no mesmo ramo de atividade, levando em
consideragao a predominancia usual do mercado.

Paragrafo Unico Para fins do que dispde no caput, na ocorréncia de compras e
contratacdes no exercicio com base nos incisos I e II do art. 24 da Lei Federal
n° 8.666/93, o valor com as despesas ja realizadas devera ser levado em consideracao
para fins de utilizagao dos novos limites estabelecidos no inciso I e II do art. 75 da Lei
Federal n© 14.133/2021.

Art. 12 A elaboracdo dos ETPs - Estudos Técnicos Preliminares sera facultativa nos
casos de contratacao de obras, servicos e compras, cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos I e II do art. 75 e nos casos de inexigibilidade de licitacao,
fundamentada no art. 74 ambos da Lei 14.133/2021.

8§ 19 No caso da inexigibilidade fundamentada no inciso III do art. 74 da
Lei 14.133/2021 devera a justificativa da contratacdo vir acompanhada de elementos
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que indiguem que a forma de contratacao eleita pela Administracdo € a mais adequada
para a perfeita satisfacao do interesse publico tutelado.

8§ 29 Em se tratando de contratacao de obras e servicos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericao dos padroes de desempenho e
qualidade almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em termo
de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboragao dos demais projetos.

Art. 13 O pedido de procedimento de inexigibilidade e dispensa de licitacao em razao
do valor sera instaurado com documento de formalizacdo de demanda que indique o(s)
motivo(s) e fundamento(s) da necessidade da aquisicao do bem ou contratacao do
servico e do Termo de Referéncia.

§ 1° O Termo de Referéncia indicado no caput, preferencialmente, devera conter, no
minimo, os seguintes elementos:

I - definicao precisa e suficiente do bem a ser adquirido ou do servi¢o a ser contratado,
podendo utilizar como referencial o descritivo do bem ou servigo disponibilizado pela
Bolsa Eletronica de Compras (BEC), Fundagao para o Desenvolvimento de Educacao
(FDE), Plataforma do Governo Federal (CATMAT/CATSER), dentre outros, podendo,
ainda, indicar marcas de referéncia nos termos do art. 41 da Lei n® 14.133/2021;

IT - a quantidade do bem a ser adquirido ou do servico a ser contratado;

ITI - o regime de fornecimento e/ou execugao do servico com indicagao do prazo e local
de entrega/execucao; e

IV - indicacdo do agente publico responsavel pelo acompanhamento do fornecimento
ou prestacao dos servicos.

Art. 14 No caso de dispensa de licitagao com base nos incisos I e II do art. 75 da Lei
n® 14.133/2021, a estimativa de precos de que trata o art. 23 podera ser realizada
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concomitantemente a selegao da proposta economicamente mais vantajosa, devendo
ser observados o disposto nos art. 8° ao art. 13 desta Resolugao.

Art. 15 A realizacdao da pesquisa de precos sera realizada com no minimo 3 (trés)
fornecedores do ramo da atividade pretendida e com CNPJ ativo.

§ 1° Podera se valer de fornecedores que comprovadamente possam realizar o
fornecimento ou executar o servigo, mediante pesquisa junto a outros 6rgaos publicos
ou na internet justificando sua escolha.

§ 2° Permanecendo a inexisténcia de no minimo 3 (trés) fornecedores ou a critério do
agente, podera ser divulgado aviso de contratagdo no Semanario Eletronico do
Municipio, pelo prazo de 3 (trés) dias Uteis com a especificacdo do objeto pretendido e
com a manifestacao de interesse da Administracao em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

Art. 16 Na impossibilidade de obtencdo de ao menos trés precos nos termos do que
dispde o artigo anterior, desde que devidamente justificado e comprovado, sera
necessario a confirmacdo se o(s) preco(s) obtido(s) refere(m)-se ao preco de mercado,
podendo, para tanto, o agente publico se valer de consulta em:

I - tabela de referéncia (SINAPI, SABESP, FDE, CPOS, PINI, CEMED, ANP, BEC, etc) ou
de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data
e hora de acesso; e

I - contratacOes similares feitas pela Administracao Publica, preferencialmente no
Estado de Sao Paulo, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a
data da pesquisa de precgos, inclusive mediante sistema de registro de precos.

§ 19 Para fins do disposto no inciso I, para apuragao do valor de mercado através de
pesquisa em sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, podera ser levada
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em consideracao o valor do "carrinho de compra" incluindo o valor do frete, devendo o
mesmo ser impresso e disponibilizado no processo de contratagao. Nao sera admitido a
utilizacao de sites ndao confiaveis de leildo ou de intermediacdao de vendas, tais como
OLX, Mercado Livre, Enjoei, etc.

8§ 2° Para fins do disposto no inciso II, devera ser juntado aos autos a comprovacao da
solicitacao e dos proprios contratos ou atas de registros de precos, se for o caso.

Art. 17 No caso de Inexigibilidade de Licitacdo, uma vez nao ser possivel estimar o
valor do objeto da licitacao na forma estabelecida nos §§1° e 2° do art. 23 da
Lei 14.133/2021 e nos artigos 8° e seguintes deste Decreto, o contratado devera
comprovar previamente que 0s precos estao em conformidade com os praticados em
contratacdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentagao
de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data da contratagao pela Administragao, ou por outro meio idoneo.

CAPITULO VIII

DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 18 No procedimento de pesquisa de precos realizado em ambito municipal, os
parametros previstos no § 1° do art. 23 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, sdo
autoaplicaveis, no que couber.

Art. 19 Adotar-se-a, para a obtencdo do preco estimado, calculo que incida sobre um
conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata
0 § 10 do art. 23 da Lei n® 14,133, de 19 de abril de 2021, desconsiderados os valores
inexequiveis, conforme art. 59, § 49, da Lei n® 14.133, de 19 de abril de 2021,
inconsistentes e 0s excessivamente elevados.
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§ 19 Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variacao entre os valores apresentados.

§ 29 A desconsideracao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, sera acompanhada da devida motivacao.

§ 3° Excepcionalmente, serd admitida a determinacao de preco estimado com base em
menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos e comprovada a
tentativa frustrada de cotacao, quando for o caso.

CAPITULO IX

DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Art. 20 Nas contratacdes de obras, servicos e fornecimentos de grande vulto, o edital
devera prever a obrigatoriedade de implantacdo de programa de integridade pelo
licitante vencedor, no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebracao do contrato.

Paragrafo Gnico. Decorrido o prazo de 6 (seis) meses indicado no “caput” sem o inicio
da implantacdo de programa de integridade, o contrato sera rescindido pela
Administracao, sem prejuizo da aplicacdao de sangOes administrativas em funcao de
inadimplemento de obrigagao contratual, observado o contraditorio e ampla defesa.

CAPITULO X

DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE CONTRATAGAO

Art. 21 Nas licitacOes para obras, servicos de engenharia ou para a contratacao de
servicos terceirizados em regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, o edital

podera, a critério da autoridade que o expedir, exigir que até 5% da mado de obra
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responsavel pela execucdo do objeto da contratacdo seja constituido por mulheres
vitimas de violéncia doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional, permitida
a exigéncia cumulativa no mesmo instrumento convocatario.

CAPITULO XI

DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO

Art. 22 Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do
objeto licitado poderdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio para o
Poder Legislativo Municipal.

8§ 1° A modelagem de contratacao mais vantajosa para o Poder Legislativo,
considerado todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de
planejamento da contratagdo, a partir da elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar e do
Termo de Referéncia.

8§ 2° Na estimativa de despesas de manutencao, utilizacao, reposi¢cao, depreciagao e
impacto ambiental, poderao ser utilizados parametros diversos, tais como historicos de
contratos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informagdes constantes de
publicacOes especializadas, métodos de calculo usualmente aceitos ou eventualmente
previstos em legislacdo, trabalhos técnicos e académicos, dentre outros.

CAPITULO XII

DO JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO
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Art. 23 Para o julgamento por técnica e preco, o desempenho pretérito na execucdo de
contratos com o Poder Legislativo devera ser considerado na pontuagao técnica.

Paragrafo Unico Em &mbito municipal, considera-se autoaplicavel o disposto nos §§
30 e 40 do art. 88 da Lei n° 14,133, de 1° de abril de 2021, cabendo ao edital da
licitacdo detalhar a forma de calculo da pontuacao técnica.

CAPITULO XIII

DA CONTRATAGAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 24 O processo de gestdao estratégica das contratacdes de software de uso
disseminado no Poder Legislativo Municipal deve ter em conta aspectos como
adaptabilidade, reputacao, suporte, confianca, a usabilidade e considerar ainda a
relacdo custo-beneficio, devendo a contratagao de licengas ser alinhada as reais

necessidades do Poder Legislativo Municipal com vistas a evitar gastos com produtos
nao utilizados.

CAPITULO XIV

DA NEGOCIACAO DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 25 Na negociacao de precos mais vantajosos para a administracao, o Agente de

Contratacao ou a Comissao de Contratacao podera oferecer contraproposta ao primeiro
colocado.
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Paragrafo Unico Na hipotese de o primeiro colocado ser desclassificado em razao de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracdo, a
negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagao.

CAPITULO XV

DA HABILITACAO

Art. 26 Para efeito de verificacdo dos documentos de habilitacdo, sera permitida,
desde que prevista em edital, a sua realizacao por processo eletronico de comunicagao
a distancia, ainda que se trate de licitacdo realizada presencialmente nos termos do §
50 do art. 17 da Lei n° 14,133, de 19 de abril de 2021, assegurado aos demais
licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

Paragrafo Unico Se o envio da documentacdo ocorrer a partir de sistema
informatizado prevendo acesso por meio de chave de identificacao e senha do
interessado, presume-se a devida seguranca quanto a autenticidade e autoria, sendo
desnecessario 0 envio de documentos assinados digitalmente com padrao ICP-Brasil.

Art. 27 Para efeito de verificacdo da qualificagdao técnica, quando nao se tratar de
contratacdo de obras e servicos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-
profissional e técnico-operacional poderdao ser substituidos por outra prova de que o
profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na
execucao de servico de caracteristicas semelhantes, tais como, por exemplo, termo de
contrato ou notas fiscais abrangendo a execucao de objeto compativel com o licitado,
desde que, em qualquer caso, o Agente de Contratacao ou a Comissao de Contratagao
realize diligéncia para confirmar tais informagoes.
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Art. 28 Ndo serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais
que, comprovadamente, tenham dado causa a aplicagdo das sangbes previstas nos
incisos III e IV do “caput” do art. 156 da Lei n© 14,133, de 19 de abril de 2021, em
decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato
profissional de sua responsabilidade.

CAPITULO XVI
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 29 No ambito do Poder Legislativo Municipal é permitida a adocao do sistema de
registro de precos para contratacdao de bens e servicos comuns, inclusive de
engenharia, sendo vedada a adocao do sistema de registro de precos para contratagao
de obras de engenharia, bem como nas hipoteses de dispensa e inexigibilidade de
licitacao.

Art. 30 As licitacoes do Poder Legislativo processadas pelo sistema de registro de
precos poderdo ser adotadas nas modalidades de licitacdo Pregao ou Concorréncia.

§ 1° No ambito do Poder Legislativo Municipal, na licitacdo para registro de precos, nao
sera admitida a cotagao de quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, sob pena
de desclassificagao.

§ 2° O edital devera informar o quantitativo minimo previsto para cada contrato
oriundo da ata de registro de precos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do
licitante na elaboracao da sua proposta, sem que iSsO represente ou assegure ao
fornecedor direito subjetivo a contratacdo.

Art. 31 A ata de registro de precos tera prazo de validade de até 1 (um) ano, podendo
ser prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos pregos
registrados.
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Art. 32 A ata de registro de precos nao sera objeto de reajuste, repactuacao, revisao,
OU supressao ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia
desses institutos aos contratos dela decorrente, nos termos da Lei n® 14,133, de 19 de
abril de 2021.

Art. 33 O registro do fornecedor sera cancelado quando:
I- descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

II- nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

III- ndo aceitar reduzir o preco de contrato decorrente da ata, na hipdtese deste se
tornar superior aqueles praticados no mercado; ou IV- sofrer as sancdes previstas nos
incisos III ou IV do “caput” do art. 156 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo Unico O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos incisos I, II
e IV do “caput” sera formalizado por despacho fundamentado do (a) Presidente da
Camara.

Art. 34 O cancelamento do registro de precos também podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

I - por razdo de interesse publico; ou

IT - a pedido do fornecedor.

CAPITULO XVII

DO CREDENCIAMENTO
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Art. 35 O credenciamento podera ser utilizado quando a Camara Municipal de
Cosmopolis pretender formar uma rede de prestadores de servicos, pessoas fisicas ou
juridicas, e houver inviabilidade de competicdo em virtude da possibilidade da
contratacao de qualquer uma das empresas credenciadas.

§ 1° O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico, que
devera conter as condigles gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado
em integrar a lista de credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no
referido documento.

§ 2° O Poder Legislativo fixara o preco a ser pago ao credenciado, bem como as
respectivas condicdes de reajustamento.

8§ 39 A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este for o
beneficiario direto do servigo.

8§ 4° Quando a escolha do prestador for feita pelo Poder Legislativo, o instrumento
convocatorio devera fixar a maneira pela qual sera feita a distribuicdao dos servicos,
desde que tais critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal,

8§ 5° O prazo minimo para recebimento de documentacdo dos interessados ndo podera
ser inferior a 30 (trinta) dias.

§ 6° O prazo para credenciamento devera ser reaberto, no minimo, uma vez a cada 12
(doze) meses, para ingresso de novos interessados.

CAPITULO XVIII

DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE
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Art. 36 Adotar-se-a, em ambito municipal, o Procedimento de Manifestacao de
Interesse observando-se, como parametro normativo, no que couber, o disposto no
Decreto Federal n® 8.428, de 02 de abril de 2015.

CAPITULO XIX

DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 37 Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Poder Legislativo de
Cosmopolis e os particulares poderdao adotar a forma eletronica.

Paragrafo Unico Para assegurar a confiabilidade dos dados e informacdes, as
assinaturas eletronicas apostas no contrato deverdao ser classificadas como
qualificadas, por meio do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos
termos do art. 49, inc. III, da Lei n°® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

CAPITULO XX

DA SUBCONTRATACAO

Art. 38 A possibilidade de subcontratacao, se for o caso, deve ser expressamente
prevista no edital ou no instrumento de contratacao direta, ou alternativamente no
contrato ou instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual
maximo permitido para subcontratacao.

§ 1° E vedada a subcontratacao de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
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contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral,
ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar expressamente
do edital de licitacao.

§ 2° E vedada clausula que permita a subcontratacao da parcela principal do objeto,
entendida esta como o conjunto de itens para 0s quais, como requisito de habilitacao
técnico-operacional, foi exigida apresentacao de atestados com o objetivo de
comprovar a execucao de servico, pela licitante ou contratada, com caracteristicas
semelhantes.

8 3° No caso de fornecimento de bens, a indicacao de produtos que nao sejam de
fabricacao propria ndo deve ser considerada subcontratacao.

CAPITULO XXI

DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 39 O objeto do contrato sera recebido:
I - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do contratado de
término da execugao;

b) definitivamente, apds prazo de observacao ou vistoria, que ndo podera ser superior
a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos
no ato convocatdrio ou no contrato.

II - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacgao escrita do contratado;
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b) definitivamente, para efeito de verificacao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo, em até 30 (trinta) dias da comunicagao escrita do contratado.

§ 1° O edital ou o instrumento de contratagao direta, ou alternativamente o contrato
ou instrumento equivalente, podera prever apenas o recebimento definitivo, podendo
ser dispensado 0 recebimento provisorio de géneros pereciveis e alimentacao
preparada, objetos de pequeno valor, ou demais contratacoes que nao apresentem
riscos consideraveis ao Poder Legislativo de Cosmopolis.

§ 2° Para os fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor
aqueles enquadraveis nos incisos I e II do art. 73 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

CAPITULO XXII

DAS SANCOES

Art. 41 Observados o contraditorio e a ampla defesa, todas as sancdes previstas no
art. 156 da Lei n% 14.133, de 19 de abril de 2021, serao aplicadas pelo Presidente da
Camara.

CAPITULO XXIII

O CONTROLE DAS CONTRATAGOES
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Art. 42 Conforme art. 169 da Lei n® 14,133, de 1° de abril de 2021, os empregados
publicos, agentes de licitacdo e autoridades que atuam na estrutura de governanca
deste Poder, bem como o controle interno e a procuradoria, sao pertencentes as
primeira e segunda linhas de defesa e tém a missdo, conforme o disposto em
regulamento da alta administracao, alcancar os objetivos dos procedimentos de
contratacdo, promover um ambiente integro e confidvel, obter o resultado mais
vantajoso para a Administracdo, com eficiéncia, eficacia e efetividade nas contratacdes
publicas.

Art. 43 Conforme art. 53 Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, 0 orgao de
assessoramento juridico do Poder Legislativo realizara controle prévio de legalidade
mediante analise juridica da contratacdo em processo licitatorio, bem como de
contrataces diretas, acordos, termos de cooperagao, convénios, ajustes, adesdes a
atas de registro de pregos, outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.

Paragrafo Unico A andlise juridica pode ser dispensada nas hipoteses previamente
definidas em ato da autoridade juridica maxima competente, considerando o baixo
valor, a baixa complexidade da contratacao, a entrega imediata do bem ou a utilizagao
de minutas-padrdo elaboradas pelo proprio drgao.

CAPITULO XXIV

REGRAS DE TRANSICAO

Art. 44 O Poder Legislativo de Cosmopolis podera optar por licitar ou contratar
diretamente com fundamento na Lei federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, ou na
Lei federal n©® 10.520, de 17 de julho de 2002, e respectivos regulamentos, desde que
a opcao seja formalmente indicada no processo administrativo e aprovada pela
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autoridade competente, até o dia 30 de dezembro de 2023, conforme previsao da
Medida Provisdria n® 1.167, de 31 de margo de 2023.

8§ 1° O prazo acima indicado tem como fundamento de validade os artigos 191 e 193,
II, da NLLC; caso haja alteracdo ou nova prorrogacao de vigéncia da Lei federal n©
8.666, de 21 de junho de 1993, entender-se-a que 0 prazo para realizacdao da opcao
previsto no caput fica, igualmente, alterado.

§ 29 Na hipdtese de que trata o "caput deste artigo, a legislacdo aplicada regera a
contratacdo durante toda sua vigéncia, vedada a combinacao com a Lei federal n©
14.133, de 19 de abril de 2021".

§ 3° Apds realizada a opcao de que trata este artigo e ainda durante a fase
preparatoria, € possivel que a autoridade competente, justificadamente, decida pela
realizacao da licitacao ou contratacao com fundamento na Lei federal n® 14,133, de 10
de abril de 2021, desde que sejam observados todos 0s seus requisitos.

Art 45 Os editais de licitacao e os extratos das ratificacdes da contratacao direta de
que trata o artigo anterior serdao publicados, obrigatoriamente, até o dia 29 de
dezembro de 2023.

CAPITULO XXVI

DISPOSICOES FINAIS
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Art. 46 Em ambito municipal, enquanto ndo for efetivamente implementado o Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) a que se refere o art. 174 da Lei n® 14,133,
de 10 de abril de 2021, a publicidade dar-se-a da forma como previsto para o Poder
Executivo municipal, sem prejuizo da necessaria divulgagdo minima no Semanario
Oficial.

§ 1° As contratacOes eletronicas poderdo ser realizadas por meio de sistema eletronico
integrado a plataforma de operacionalizagago das modalidades de transferéncias
voluntarias do Governo Federal, nos termos do art. 59, §2°, do Decreto Federal n©
10.024, de 20 de setembro de 2019.

§ 2° nas licitagOes eletronicas realizadas pelo Poder Legislativo de Cosmdpolis, caso
opte por realizar procedimento regido pela Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e por
adotar o modo de disputa aberto, ou 0 modo aberto e fechado, a Camara Municipal
podera, desde ja, utilizar-se de sistema atualmente disponivel, inclusive o Comprasnet,
a Bolsa Eletronica de Compras - BEC/SP ou demais plataformas publicas ou privadas,
sem prejuizo da utilizacao de sistema proprio.

Art. 47 O Presidente da Camara podera editar normas complementares ao disposto
nesta Resolucao e disponibilizar informacdes adicionais em meio eletronico.

Art. 48 Nas referéncias a utilizagdo de atos normativos federais como parametro
normativo municipal considerar-se-a a redagao em vigor na data de publicacao desta
Resolucao.

Art. 49 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.
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CAMARA MUNICIPAL DE COSMOPOLIS, 11 DE ABRIL DE 2023,

André Luiz Barbosa Franco
Presidente

Publicado na Secretaria, na data “supra”.

Maria Cristina Mathenhauer Guerreiro
Supervisora Legislativa Administrativa

Autores: Mesa Diretora
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COMUNICADO DE ADJUDICACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 01/2023

Atendendo ao disposto no Inciso XXI do art. 49 da Lei n® 10.520, de 17
de julho de 2002, o Presidente da Camara Municipal de Cosmaopolis Sr.
André Luiz Barbosa Franco, comunica a ADJUDICACAO do processo
licitatorio em epigrafe, cujo objeto € a contratacao de empresa
especializada para prestacao de servicos de motorista, conforme as
condicoes e especificacoes constantes no Anexo I - Termo de
Referéncia, Processo n° 26.343/2023, a empresa APS ENGENHARIA E
MONTAGEM LTDA., inscrita no CNPJ sob o n® 44,956.426/0001-99,
proposta no valor total de R$ 79.200,00 (setenta e nove mil e duzentos
reais) para o periodo total de 12 meses, sendo R$ 6.600,00 (seis mil e
seiscentos reais) por meés.

CAMARA MUNICIPAL DE COSMOPOLIS, 12 DE ABRIL DE 2023.

André Luiz Barbosa Franco
Presidente da Camara Municipal de Cosmoapolis

Comunicado de Adjudicagao - Pregdo Presencial 01/2023 Pagina 1
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'\ Cimana Wunicipal de (Joomspolic

"Paldcio 30 de Novembro”

COMUNICADO DE RESULTADO DO
JULGAMENTO DO RECURSO

Pregao n®: 01/2023
Processo: 26.343/2023

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO
DOS SERVICOS DE MOTORISTA, CONFORME AS CONDICOES E
ESPECIFICACOES CONSTANTES NO ANEXO I - TERMO DE
REFERENCIA.

A Camara Municipal de Cosmdpolis, atravées de sua Pregoeira e Equipe de Apoio,
nomeada pelo Ato da Mesa n® 07/2023, comunica aos interessados que 0 recurso
impetrado pela empresa RUBY SERVICES TERCEIRIZACAO DE SERVICOS
LTDA., foi INDEFERIDO, com base no parecer juridico exarado pela
Procuradoria Juridica, que opinou pela improcedéncia total do recurso, e decisao
da autoridade competente.

As razbes do indeferimento se encontram na Ata de Julgamento de Recurso
disponibilizada no site oficial da Camara Municipal de Cosmopolis,
http://www.camaracosmopolis.sp.gov.br e nos autos do processo do Pregao
Presencial n® 01/2023.

CAMARA MUNICIPAL DE COSMOPOLIS, 12 DE ABRIL DE 2023.

FLAVIA CRISTINA TAVARES DA SILVA
Pregoeira

DAISY RODRIGUES DE DEUS TATIANI REGINA TEIXEIRA
OLIVEIRA FONTES

Equipe de Apoio Equipe de Apoio

65



66

Cosmopolis, 14 de Abril de 2023 Semanario Oficial Ano VIl Edicdo 593

COMUNICADO DE HOMOLOGACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 01/2023

Atendendo ao disposto no Inciso XXII do art. 49 da Lei n® 10.520, de
17 de julho de 2002, o Presidente da Camara Municipal de Cosmopolis,
Sr. André Luiz Barbosa Franco, comunica a HOMOLOGACAO do
processo licitatorio em epigrafe, cujo objeto € a contratacao de
empresa especializada para prestacao de servicos de motorista,
conforme as condicoes e especificacdes constantes no Anexo I - Termo
de Referéncia, Processo n° 26.343/2023, a empresa APS
ENGENHARIA E MONTAGEM LTDA., inscrita no CNP]J sob o n°
44.,956.426/0001-99, proposta no valor total de R$ 79.200,00 (setenta
e nove mil e duzentos reais) para o periodo de doze meses, sendo R$
6.600,00 (seis mil e seiscentos reais) por més.

CAMARA MUNICIPAL DE COSMOPOLIS, 13 DE ABRIL DE 2023.

André Luiz Barbosa Franco

Presidente da Camara Municipal de Cosmapolis
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